
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

電子投稿システム 
操作手順書 

 

Rev 1.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2011 年 03 月 31 日作成 

2011 年 12 月 13 日更新 

 

 

 

 

 

 



   

電子投稿システム操作手順書[Rev1.0]   

DCK0011(r1.0) - 2 -  

目次 

1 ユーザー登録を行う .............................................................................................................................. 3 

2 応募用抄録の投稿フロー ...................................................................................................................... 5 

3 詳細抄録・企画演題の投稿フロー ........................................................................................................ 6 

4 応募する大会を選択する ...................................................................................................................... 7 

投稿する ....................................................................................................................................................... 8 

4.1 応募用抄録を投稿する ................................................................................................................... 8 

4.2 詳細抄録を投稿する ...................................................................................................................... 9 

4.2.1 執筆準備 ................................................................................................................................. 9 

4.2.2 執筆 ....................................................................................................................................... 11 

4.2.3 詳細抄録を投稿する ............................................................................................................. 11 

4.3 企画演題を投稿する .................................................................................................................... 13 

4.3.1 執筆準備 ............................................................................................................................... 13 

4.3.2 執筆 ....................................................................................................................................... 14 

4.3.3 企画演題を投稿する ............................................................................................................. 14 

5 投稿内容を修正する ............................................................................................................................ 16 

6 投稿を取り下げる ............................................................................................................................... 17 

7 査読結果を確認する ............................................................................................................................ 18 

8 再投稿を行う ....................................................................................................................................... 19 

9 ユーザー情報の確認・変更 ................................................................................................................. 20 

9.1 ユーザー情報を確認、変更する .................................................................................................. 20 

10 パスワードを忘れてしまった場合 .................................................................................................. 21 

 



   

電子投稿システム操作手順書[Rev1.0]   

DCK0011(r1.0) - 3 -  

1 ユーザー登録を行う 

 

ユーザーアカウントがない場合は、ユーザー登録が必要です。下記の手順で筆頭著者ユー

ザーの登録を行ってください。 

 

① [トップページ]で[ユーザー登録を

する(投稿者用)]リンクをクリック

してください。 

⇒[登録依頼]画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② ID、パスワードや、連絡先情報を入

力します。 

③ [確認]ボタンをクリックします。 

⇒[登録依頼確認]画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[登録依頼]画面 

① 

② 

[トップページ] 

③ 
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④ ②で入力した内容を確認します。 

⑤ [送信]ボタンをクリックします。 

⇒②で入力した[メールアドレス]宛

に確認メールが送信されます。 

⇒②で入力したアカウントが仮登

録されます。 

⇒[仮登録完了]画面が表示されます。 

※まだログインすることはできま

せん。 

 

 

 

⑥ ②のメールアドレス宛てに届いた

確認メールを開き、送られてきた

URL にアクセスします。 

⇒[登録完了]画面が表示され、登録

完了です。 

 

[登録依頼確認]画面 

④ 

⑤ 

登録確認メール 
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2 応募用抄録の投稿フロー 

 

 

 

1. Web 上で応募用抄録を作成、投稿する 

2.投稿内容を修正する 

 

 ：投稿システム上で行う作業 

事務局が応募用抄録を受け付ける（投稿完了） 

 ：大会事務局が行う作業 

3.投稿を取り下げる 

 

投稿内容を修正する場合 投稿を取り下げる場合 

事務局が査読結果を通知する 

4.査読結果を確認する 

7.再投稿を行う 

再投稿が必要 結果が確定 

完了。採用され

た場合は、詳細

抄録を投稿可能 

4.投稿内容を修正する 

投稿内容を修正する場合 

5.投稿を取り下げる 

投稿を取り下げる場合 
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3 詳細抄録・企画演題の投稿フロー 

 

 

1.執筆準備 

・Word テンプレートのダウンロード 

3.投稿する 

4.投稿内容を修正する 

・設定ファイルの差し替え 

2.執筆 

Word で投稿する場合 Word 以外で投稿する場合 

1. 執筆準備 

・投稿ツールのダウンロード 

・投稿ツール設定ファイル作成 

 ：投稿システム上で行う作業 

 ：投稿者のＰＣ等で行う作業 

事務局が詳細抄録を受け付ける（投稿完了） 

 ：大会事務局が行う作業 

5.投稿を取り下げる 

投稿内容を修正する場合 投稿を取り下げる場合 

事務局が査読結果を通知する 

6.査読結果を確認する 

7.再投稿を行う 

再投稿が必要 結果が確定 

完了 

4.投稿内容を修正する 

投稿内容を修正する場合 

5.投稿を取り下げる 

投稿を取り下げる場合 

1. 応募する大会を選択する 
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4 応募する大会を選択する 

 

① ログイン後に表示される[大会選択]画

面で、応募する大会名のリンクをクリッ

クします。 

⇒大会毎の専用ページ[大会メインメニ

ュー]画面が開きます。 

 

 

 

[大会選択]画面 

② 
① 
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投稿する 

 

4.1 応募用抄録を投稿する 

 

① [メインメニュー]画面で、[投稿]ボタ

ンをクリックします。 

⇒[投稿論文選択]画面が開きます。 

② [応募用抄録投稿]ボタンをクリックし

てください。 

⇒[投稿]画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

③ [論文種別]の欄で応募先の内容を確認

し、投稿内容を入力してください。 

④ [確認]ボタンをクリックしてください。 

⇒[内容確認]画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[投稿論文選択]画面 

[投稿]画面 

③ 

② 



   

電子投稿システム操作手順書[Rev1.0]   

DCK0011(r1.0) - 9 -  

⑤ ③で入力した内容を確認し、[送信]ボ

タンをクリックします。 

⇒[投稿完了]画面が表示されます。 

⇒投稿内容が事務局宛てに通知され

ます。 

⇒確認のメールが、「1 ユーザー登録

を行う」で設定したメールアドレス宛

てに送信されます。 

※メールアドレスを変更する場合は

「9 ユーザー情報の確認・変更」を参

照の上変更してください。 

 

 

4.2 詳細抄録を投稿する 

応募用抄録が採用されると、詳細抄録が投稿できるようになります。 

詳細抄録を投稿する場合は、Word テンプレートもしくは投稿ツールを使用して、投稿用

ZIP ファイルを作成します。 

4.2.1 執筆準備 

Word テンプレートまたは投稿ツールをダウンロードします。 

 

(ア) Word で投稿する場合 

Word テンプレートダウンロード 

① サイドメニューに表示される[テ

ンプレートダウンロード]をクリ

ックします。 

⇒[テンプレートダウンロード]画

面が表示されます。 

② [一般演題]の採用された応募用抄

録を選択します。 

③ [一般演題]の[Word テンプレート

一式ダウンロード]ボタンをクリ

ックします。 

⇒②の内容が反映された Word テンプレート一式をダウンロードすることができ

ます。 

 

 

 

[内容確認]画面 

⑤ 

[テンプレートダウンロード]画面 

③ 

② 

① 
[一般演題] 
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(イ) Word 以外で投稿する場合 

投稿ツールダウンロード 

① サイドメニューに表示される[テ

ンプレートダウンロード]をクリ

ックします。 

⇒[テンプレートダウンロード]画

面が表示されます。 

② [一般演題]の採用された応募用抄

録を選択します。 

③ [OS 選択]プルダウンから投稿ツ

ールを使用する OS を選びます。 

④ [投稿ツールダウンロード]ボタン

をクリックします。 

⇒投稿ツール一式をダウンロード

することができます。 

⑤ [設定ファイル作成]ボタンをクリ

ックします。 

⇒[設定ファイル作成]画面が開き

ます。 

⑥ ②の応募抄録の内容が表示されま

すので、必要ならば編集の上、[設

定ファイル DL]ボタンをクリック

します。 

⇒⑥で入力した内容と、ユーザー

の登録情報（※1）が設定された設

定ファイルをダウンロードするこ

とができます。 

（※1）：筆頭著者の氏名や連絡先として設定されます。修正する場合は「9 ユーザ

ー情報の確認・変更」を参照の上変更してください。 

設定ファイル差し替え 

⑦ ④でダウンロードした投稿ツールに同梱されている「はじめにお読みくださ

い.pdf」に従い、⑥でダウンロードした設定ファイルを差し替えてください。 

[テンプレートダウンロード]画面 

③ 

① 

② 

[一般演題] 

[設定ファイル作成]画面 

⑥ 

⑥ 

④ 

⑤ 
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4.2.2 執筆 

ダウンロードした Word テンプレート一式、または投稿ツールに同梱されているマニュア

ルに従い、投稿する ZIP ファイルを作成してください。 

 

4.2.3 詳細抄録を投稿する 

 

① [メインメニュー]画面で、[投稿]ボタ

ンをクリックします。 

⇒[投稿論文選択]画面が開きます。 

② [詳細抄録投稿]ボタンをクリックして

ください。 

⇒[詳細抄録投稿一覧]画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

③ 詳細抄録の投稿を行う応募抄録の[詳

細]リンクをクリックします。 

⇒[投稿]画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[投稿論文選択]画面 

② 

[詳細抄録投稿一覧]画面 

③ 
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③ [論文種別]の欄で応募先の内容を確認

し、投稿内容を入力してください。 

④ Word テンプレートを使用して執筆し

た詳細抄録を投稿する場合は[Word

で投稿]を、投稿ツールで執筆した詳

細抄録を投稿する場合は[投稿ツール

で投稿]を選択します。 

⑤ 参照ボタンをクリックし、投稿する

ZIP ファイルを選択してください。 

⑥ [確認]ボタンをクリックしてください。 

⇒[内容確認]画面が開きます。 

 

⑦ ④、⑤で入力した内容を確認し、[送

信]ボタンをクリックします。 

⇒[投稿完了]画面が表示されます。 

⇒投稿内容が事務局宛に通知されま

す。 

⇒確認のメールが、「1 ユーザー登録

を行う」で設定したメールアドレス宛

てに送信されます。 

※メールアドレスを変更する場合は

「9 ユーザー情報の確認・変更」を参

照の上変更してください。 

 

③ 

④ 

⑤ 

[投稿内容確認]画面 

[投稿]画面 

⑦ 

⑥ 
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4.3 企画演題を投稿する 

企画演題を投稿する場合は、Word テンプレートもしくは投稿ツールを使用して、投稿用

ZIP ファイルを作成します。 

 

4.3.1 執筆準備 

Word テンプレートまたは投稿ツールをダウンロードします。 

 

(ア) Word で投稿する場合 

Word テンプレートダウンロード 

① サイドメニューに表示される[テ

ンプレートダウンロード]をクリ

ックします。 

⇒[テンプレートダウンロード]画

面が表示されます。 

② [企画演題]の[Word テンプレート

一式ダウンロード]ボタンをクリ

ックします。 

⇒Word テンプレート一式をダウ

ンロードすることができます。 

 

 

(イ) Word 以外で投稿する場合 

投稿ツールダウンロード 

① サイドメニューに表示される[テ

ンプレートダウンロード]をクリ

ックします。 

⇒[テンプレートダウンロード]画

面が表示されます。 

② [企画演題]の[OS選択]プルダウン

から投稿ツールを使用する OS を

選びます。 

③ [投稿ツールダウンロード]ボタン

をクリックします。 

⇒投稿ツール一式をダウンロードすることができます。 

 

 

[テンプレートダウンロード]画面 

② 

[テンプレートダウンロード]画面 

③ 

① 

[企画演題] 

① 

[企画演題] 

④ 

⑤ 
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④ [設定ファイル作成]ボタンをクリ

ックします。 

⇒[設定ファイル作成]画面が開き

ます。 

⑤ 投稿する抄録のタイトル、抄録を

入力します。 

⑥ [設定ファイル DL]ボタンをクリ

ックします。 

⇒⑤で入力した内容と、ユーザー

の登録情報（※1）が設定された設

定ファイルをダウンロードするこ

とができます。 

（※1）：筆頭著者の氏名や連絡先

として設定されます。修正する場

合は「9 ユーザー情報の確認・変更」を参照の上変更してください。 

設定ファイル差し替え 

⑦ ③でダウンロードした投稿ツールに同梱されている「はじめにお読みくださ

い.pdf」に従い、⑥でダウンロードした設定ファイルを差し替えてください。 

 

4.3.2 執筆 

Word テンプレートまたは、投稿ツールに同梱されているマニュアルに従い、投稿する ZIP

ファイルを作成してください。 

 

4.3.3 企画演題を投稿する 

 

① [メインメニュー]画面で、[投稿]ボタ

ンをクリックします。 

⇒[投稿論文選択]画面が開きます。 

② [企画演題投稿]ボタンをクリックして

ください。 

⇒[投稿]画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

[投稿論文選択]画面 

② 

[設定ファイル作成]画面 

⑤ 

⑥ 



   

電子投稿システム操作手順書[Rev1.0]   

DCK0011(r1.0) - 15 -  

③ [論文種別]の欄で応募先の内容を確認

し、投稿内容を入力してください。 

④ Word で執筆した企画演題を投稿する

場合は[Word で投稿]を、投稿ツール

で執筆した企画演題を投稿する場合

は[XML で投稿]を選択します。 

⑤ 参照ボタンをクリックし、投稿する

ZIP ファイルを選択してください。 

⑥ [確認]ボタンをクリックしてください。 

⇒[内容確認]画面が開きます。 

 

 

 

⑦ ③、④で入力した内容を確認し、[送

信]ボタンをクリックします。 

⇒[投稿完了]画面が表示されます。 

⇒投稿内容が事務局宛てに通知され

ます。 

⇒確認のメールが、「1 ユーザー登録

を行う」で設定したメールアドレス宛

てに送信されます。 

※メールアドレスを変更する場合は

「9 ユーザー情報の確認・変更」を参

照の上変更してください。 

 

 

③ 

④ 

⑤ 

[投稿内容確認]画面 

[投稿]画面 

⑦ 

⑥ 
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5 投稿内容を修正する 

 受付前の抄録は、投稿内容を修正することができます。 

 

①  サイドメニューの[論文を修正/取り下

げる]リンクをクリックします。 

⇒[修正/取り下げる一覧]画面が開きま

す。 

② 修正する抄録の[詳細]をクリックします。 

⇒[詳細]画面が開きます。 

 

 

 

 

③ [投稿内容修正]ボタンをクリックします。 

⇒[投稿]画面が表示されます。 

④ 投稿内容を修正します。 

⑤ [確認]ボタンをクリックしてください。 

⇒[投稿内容確認]画面が開きます。 

⑥ ④で入力した内容を確認し、[送信]ボタ

ンをクリックします。 

⇒[投稿完了]画面が表示されます。 

⇒投稿内容が修正され、事務局宛てに通

知されます。 

⇒確認のメールが、「1 ユーザー登録を行

う」で設定したメールアドレス宛てに送

信されます。 

※メールアドレスを変更する場合は「9 ユーザー情報の確認・変更」を参照の上変更

してください。 

 

[修正/取り下げる一覧]画面 

② 

[詳細]画面 

③ 
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6 投稿を取り下げる 

 受付前の抄録は、投稿を取り下げることができます。 

 

①  サイドメニューの[論文を修正/取り下げ

る]リンクをクリックします。 

⇒[修正/取り下げる一覧]画面が開きます。 

② 修正する抄録の[詳細]をクリックします。 

⇒[詳細]画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

③ [投稿取り下げ]ボタンをクリックします。 

⇒[投稿取り下げ]画面が表示されます。 

④ 事務局宛てのコメントを[コメント]欄に

入力します。 

⑤ [確認]ボタンをクリックしてください。 

⑥ ④で入力した内容を確認し、[送信]ボタンを

クリックします。 

⇒[取り下げ完了]画面が表示されます。 

⇒投稿の取り下げが、事務局宛てに通知さ

れます。 

⇒確認のメールが、「1 ユーザー登録を行

う」で設定したメールアドレス宛てに送信

されます。 

※メールアドレスを変更する場合は「9 ユーザー情報の確認・変更」を参照の上変更

してください。 

 

 

[修正/取り下げる一覧]画面 

② 

[詳細]画面 

③ 
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7 査読結果を確認する 

 事務局から通知された審査結果の確認方法です。 

 

①  サイドメニューの[論文一覧を表示する]

リンクをクリックします。 

⇒[投稿論文一覧]画面が開きます。 

② ステータス列に[採択済]または、[査読判定

済]となっている論文が、査読結果を登録さ

れた論文です。[詳細]リンクをクリックし

てください。 

⇒[詳細]画面が開きます。 

 

 

 

③ [最終判定]に審査結果が、[編集委員会の

コメント等]にコメントが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[投稿論文一覧]画面 

② 

[詳細]画面 

③ 

③ 
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8 再投稿を行う 

 ステータスが「査読判定済」の論文は再投稿が必要です。詳細画面から[投稿ファイル]

をダウンロードし、修正した論文を再投稿してください。 

 

①  [メインメニュー]の[再投稿]ボタンをク

リックします。 

⇒[再投稿一覧]画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 再投稿を行う論文の [詳細]リンクをクリ

ックしてください。 

⇒[詳細]画面が開きます。 

 

 

 

 

 

 

③ [投稿ファイル]リンクから、前回投稿した

ZIP ファイルをダウンロードし、修正してく

ださい。 

④ [再投稿]ボタンをクリックしてください。 

⇒[投稿]画面が開きます。以降の手順は初回

の投稿手順と同様です。再投稿時にはコメン

トを入力することができますので、コメント

を入力の上、投稿してください。 

 

 

 

[メインメニュー]画面 

[詳細]画面 

① 

② 

[再投稿一覧]画面 

④ 

③ 
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9 ユーザー情報の確認・変更 

メールアドレスや住所など、連絡先に変更がある場合はユーザー情報の変更が必要です。 

確認の上、変更を行ってください。 

9.1 ユーザー情報を確認、変更する 

確認： 

① 画面ヘッダ部にある [設定変更]リ

ンクをクリックします。 

⇒[ユーザー情報の確認]画面が開き

ます。 

② 登録されているユーザー情報を確認

してください。 

 

 

 

 

修正： 

③ [修正]ボタンをクリックします。 

⇒[ユーザー情報の変更]画面が表示

されます。 

④ 修正する項目の内容を変更してくだ

さい。 

⑤ [変更]ボタンをクリックしてくださ

い。 

⇒変更した内容が反映されます。 

 

[メインメニュー]画面 

① 

[ユーザー情報の確認]画面 

③ 
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10 パスワードを忘れてしまった場合 

パスワードを忘れてしまった場合は、ログイン画面の[パスワード照会]リンクをクリックし、

パスワードの再発行を行ってください。 

 

 


